SEV COVEICYDET

SECRETARIA DE EDUCACION CONSEJO VERACRUZANO DE INVESTIGACION
CIENTIFICA Y DESARROLLO TECNOLOGICO

ANALISTA DE RECURSOS MATERIALES

El Analista de Recursos materiales y Servicios Generales estara adscrito directamente al
Departamento Administrativo y tendra el cumplimiento de las siguientes atribuciones:

V.

VL.

Realizar estudios para la deteccién de necesidades de recursos materiales del
Consejo Veracruzano de Investigacién Cientifica y Desarrollo Tecnoldgico;

Proponer objetivos, metas vy actividades para la administracion de los recursos
materiales requeridos para la integracion del Programa Operativo Anual del
Consejo;

Gestionar la asignacion de recursos materiales requeridos para el manejo del
Programa Operativo Anual del COVEICYDET;

Integrar el Programa Operativo Anual y del anteproyecto de presupuesto
relacionado con las necesidades materiales del COVEICYDET vy presentarlo al Jefe
Administrativo para lo conducente;

Detectar las necesidades de recursos materiales necesarios para el
funcionamiento del Consejo;

Desarrollar los procesos de adquisicion, guarda, manejo y dotacion de los recursos
materiales del Consejo;

VII. Participar en la determinacién de las necesidades de construccion vy

equipamiento de las instalaciones del Consejo;

VIII. Realizar, implementar y supervisar el Programa Anual de Adquisiciones del

Consejo;

IX. Elaborar y mantener actualizados los registros y controles de los bienes muebles

e inmuebles del COVEICYDET;
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X. Dirigir la presentacion de los servicios de intendencia, mensajeria, vigilancia,
mantenimiento, transporte y demas servicios que requieren las areas del Consejo;

y

XI. Organizar para las areas del Consejo Veracruzano de Investigacion Cientifica vy
Desarrollo Tecnoldgico servicios de limpieza, mensajeria, fotocopiado y demas
servicios generales conforme a las normas, politicas, lineamientos vy
procedimientos aplicables.
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